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INFORMACINIU IR KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMO BEI
DARBUOTOJU STEBESENOS IR KONTROLES DARBO VIETOJE TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir
kontrolés darbo vietoje tvarka (toliau — Tvarka) nustato Kédainiy kultiros Centro (toliau Centras)
informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo taisykles taip pat darbuotojy stebésenos ir
kontrolés darbo vietoje taisykles bei masta.

Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Kompiuteriy prieZzituros specialistas — Imoné¢s, teikian¢ios kompiuteriy priezitiros paslaugas
darbuotojas, turintis reikiamg kvalifikacijg ir zinias, reikalingas tinkamam Centro kompiuteriy
tinklo priezitirai ir aptarnavimui ir j kurj, esant reikalui, gali kreiptis Centras nustatyta VieSyjy
pirkimy tvarka.

Archyvas, atsarginé kopija — duomenys padéti saugoti, kad avarijos atveju jais biity galima
pakeisti prarastus duomenis.

SlaptaZodis - simboliy rinkinys, Zinomas tik vienam vartotojui.

Internetas - globalus pasaulinis kompiuteriy tinklas.

Byla — duomeny, laikomy iSoringje atmintinéje, rinkinys, turintis varda.

Duomenys — informacija, iSreikSta tam tikru pavidalu, tinkama apdoroti kompiuteriui arba Zmogui.
Idiegti — komanda, paleidzianti jdiegimo programg. ParuoSiama darbui (paleidimui) programa arba
kitas komponentas: sukuriamas jai katalogas, nukopijuojamas j tg katalogg ir iSpakuojamos
programos bylos. Idiegimo programa analizuoja kompiuterio iSteklius, klausingja apie
pageidautinas parengtis.

ISdiegti - komanda, pasalinanti jdiegta programa. PaSalinamos ne tik programos bylos, bet ir
informacija apie ja, jrasyta j kitas bylas, pavyzdziui, j operacinés sistemos registra.

Naudotojas, vartotojas — kompiuterj ar programine jranga naudojantis asmuo.

Kompiuteriy tinklo naudotojas - darbuotojas, dirbantis kompiuteriu, prijungtu prie kompiuteriy
tinklo.

Pakavimo programa — programa, pakuojanti duomenis, pvz. WinZip, 7-zip.

Programa — kompiuterio programa.

Kompiuterinis virusas - speciali programa, slapta atliekanti destruktyvius veiksmus.
Programinés jrangos prieZiuira - pagalba programineés jrangos naudotojams, jy informavimas,
konsultavimas, veikla, susijusi su programinés jrangos tobulinimu, klaidy Salinimu, atnaujinimu ir
plétote.

Techniné prieZitira — techniniy priemoniy ir darby kompleksas naudojamos kompiuterinés
technings jrangos darbingumui ir tvarkingumui islaikyti.

Naudojimas — darbas su kompiuteriy technine ar programine jranga pagal numatyta paskirtj.
Techniné jranga (T]) — informacijos apdorojimo sistemos fiziniy komponenty visuma arba tos
visumos dalis.

Kompiuteriy techniné jranga (KTI) - kompiuteriai, jy dalys, iSoriniai jrenginiai (monitoriai,



skeneriai, spausdintuvai bei kopijavimo aparaty spausdinimo valdikliai, klaviattros, peles, garso
kolon¢lés, fotoaparatai, projektoriai ir kt.), kompiuterinio tinklo jranga.

Kompiuteriné sistema - automatizuota duomeny surinkimo, apdirbimo, perdavimo ir paskleidimo
sistema. Jg sudaro serveriai, personaliniai kompiuteriai, tinklo jranga ir kiti jrenginiai (tokie kaip
spausdintuvai, skaneriai ir kt.), pavieniai arba sujungti kompiuteriniu tinklu.

Programiné jranga (P]) — informacijos apdorojimo sistemos programy, procediiry, taisykliy
visuma arba tos visumos dalis kartu su atitinkama dokumentacija, skirta kompiuterinei jrangai
valdyti bei vartotojo uzdaviniams kompiuteriu spresti.

Imontuotoji programiné jranga (IP]) - tai tokia programiné jranga, kuri paprastai yra neatsiejama
nuo techninés jrangos, j kurig ji yra jdiegta. Tai gali buti visa ar dalis sisteminés programinés
jrangos, o taip pat ir tam tikra taikomoji programiné jranga.

Taikomoji programiné jranga (TPJ) - skirta specifiniy uzduociy sprendimui naudojant
kompiuterius. Tai gali buiti viena programa ar susijusiy programy paketas.

Excel - elektroniniy lenteliy programa (duomenims jvesti bei skaiciuoti).

Word — teksto jvedimo ir redagavimo programa.

Power Point - prezentacijy ruo$imo ir demonstravimo programa.

Kompiuterinis tinklas (Tinklas) - tarpusavyje j bendrg sistemg sujungty savarankisky kompiuteriy
ir serveriy aibé, uztikrinanti naudotojams operatyvy apsikeitimg informacija, kolektyvinj
kompiuterinés ir programinés jrangos naudojima bei interneto paslaugas.

Kompiuteriy tinklo iStekliai - kompiuteriy tinklo naudotojams prieinamos interneto paslaugos
(WWW, e.malil ir pan.), bendrai naudojama programing jranga ir pan.

I1. INFORMACINIU IR KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMAS

1. Centras, atsizvelgdamas ] darbovietéje einamas darbuotojy pareigas, savo nuoziiira suteikia
darbuotojams darbo priemones: kompiuterj, mobilyjj telefona, prieiga prie interneto, elektroninj
pasto adresa, kitg informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jrangg.

2. Suteiktos darbo priemonés priklauso Centrui ir yra skirtos darbo funkcijoms vykdyti, jeigu
individualiai su darbuotoju nesusitarta kitaip.

3. Centro kompiuteriy tinklo istekliai yra skirti Centro darbuotojams priskirtoms funkcijoms atlikti.
4. Kompiuteriy tinklo naudotojui draudZiama:

4.1. Centro kompiuteriy tinklo iSteklius naudoti ne darbo veiklai;

4.2. kompiuteriy tinklo iSteklius naudoti smurtui, amoraliam elgesiui skatinti, jzeidZiantiems
dalykams skleisti ir pan.;

4.3. uzsiimti veikla, kuri yra neteiséta pagal Lietuvos Respublikos jstatymus bei Europos Sgjungos
ir tarptauting teise;

4.4. nesankcionuotai naudotis svetimais iStekliais (kopijuoti, naudotis programomis ir duomenimis
be iStekliy savininko Zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy be atitinkamo leidimo ir
pan.);

4.5. perduoti jam suteiktas teises bei iSteklius ar teikti tinklo paslaugas tretiesiems asmenims;

4.6. savavaliSkai keisti informaciniy technologijy specialisty nustatytus tinklo ir interneto
prisijungimo standartinius parametrus (IP adresg, kompiuterio vardg ir pan.);

4.7. darbo metu naudoti programas, kurios apsunkina ar trikdo tinklo veikima, kurios nesusijusios
su tiesioginiu darbu (tinklo skenavimo programos, tinklo blokavimo programos, filmy siuntimosi
programos, internetinés TV ir radijo programos, pokalbiy programos);

4.8. siysti duomeny rinkmenas su video filmais, garso jrasais ir kita panasaus tipo medziaga, kuri
nesusijusi su tiesioginiu darbu;

4.9. naudojantis Centro kompiuteriy tinklo resursais parsisiysti ir diegti | kompiuterj programing
jrangg (laisvai platinamas programas, viesasias programines jrangas, kompiuterinius zaidimus,
ekrano uzsklandas ir pan.) Kompiuteryje turi biiti tik ta programiné jranga, kurig tiesioginéms



darbuotojo funkcijoms atlikti jdiegia informaciniy technologijy specialistai;

4.10. elektroniniu pastu ar interneto srautu persiysti bylas su vykdomosiomis programomis,
»skriptais“, programinés jrangos atnaujinimais. Esant reikalui, tai atlieka informaciniy technologijy
specialistai.

5. Kompiuteriy tinklo kompiuterio naudotojas atsako uz visus zalingus kompiuteriy tinklui
veiksmus, atliktus pasinaudojus disponuojamais iStekliais.

6. Atsitraukus nuo kompiuterio ilgesnj laikg (piety pertrauko metu ir pan.), privaloma saugiai
1§jungti visas programy, duomeny baziy valdymo ekranines aplikacijas, galima palikti dirbancig tik
operacing sistema. ISeinant i§ kabineto, jeigu jame nelieka daugiau darbuotojy, kabinetas turi biiti
uzrakinamas.

7. Slaptazodzio naudojimas:

7.1. kuriant slaptazodj rekomenduojama naudoti mazyjy ir didziyjy raidziy, skaitmeny bei
specialiyjy simboliy kombinacijas;

7.2. slaptazodziu neturi biiti pasirenkamas vardas, vaiky vardai, gimimo data, su naudotojo asmeniu
susijusi informacija arba kiti lengvai jspéjami zodziai;

7.3. slaptazodj turi sudaryti ne maziau kaip 6 Zenklai;

7.4. slaptazodziai turi buti kei¢iami ne reciau kaip 6 ménesiai;

7.5. slaptazodis neturéty sutapti su jau anks¢iau naudotu vienu i$ trijy paskutiniy naudoty
slaptazodziy.

8. Biitina laikytis ,,Svaraus stalo* politikos: nepalikti slaptazodziy, uzrasyty ant popieriaus, baldy,
jrangos, konfidencialios informacijos matomoje vietoje.

9. Pries i§jungiant arba perkraunant kompiuterj, rekomenduojama iSimti visas laikmenas i§ iSoriniy
jrenginiy (kompaktiniai diskai, USB atmintinés ir kt.).

10. Ivykus kompiuteriniam incidentui (jsilauzimas j tinklo kompiuterius, kompiuteriniy virusy arba
nepageidaujamy laiSky atakos, kiti kompiuteriy tinklo veiklg trikdantys veiksmai) vadovaujamasi
tokiais principais:

10.1. naudotojas privalo nedelsiant informuoti Centro direktoriy ir/ar kompiuteriy priezitiros
specialistg apie incidenta;

10.2. naudotojas privalo leisti kompiuteriy prieziiiros specialistui jvertinti tinkle esancio
Kompiuterio bliseng ir imtis veiksmy iskilusiam pavojui pasalinti;

10.3. interneto rySys atnaujinamas tik pasalinus kompiuterio keliama pavojy.

11. Kiekvienas kompiuteris, prijungtas prie tinklo, privalo turéti varda.

12. Kompiuterinés jrangos skyrimas:

12.1. praSymus dél naujos (papildomos) kompiuterinés jrangos skyrimo ar turimos jrangos
pagerinimo Centro darbuotojai teikia direktoriui;

12.2. naujos kompiuterinés jrangos pirkimai vykdomi vadovaujantis Centre nustatyta pirkimy
tvarka.

13. Jrangos naudojimas:

13.1. naudotojas yra atsakingas uz jo naudojamos kompiuterinés jrangos bukle;

13.2. naudotojas neturi teisés savavaliskai keisti jam priskirtos jrangos (pakeisti kompiuterj,
spausdintuva, monitoriy, klaviatiira, pel¢ ir pan.), taip pat savarankiskai perkelti sumontuotos
irangos ] kita vieta;

13.3. visus techniniy priemoniy perkélimus darbo vietoje bei tarp vartotojy vykdo tik informaciniy
technologijy specialistai;

13.4. draudZiama statyti ant monitoriaus arba kompiuterio pasalinius daiktus (dokumentus, géles,
rankines ir pan.), déti | spausdintuvg popieriy su sgvarzélémis arba kabémis, valyti kompiutering
jranga tam nepritaikytais skysciais ar priemonémis;



13.5. Centro darbuotojams draudziama i$nesti i§ Centro patalpy kompiutering jranga, iSskyrus
naudojantiems neSiojamuosius kompiuterius ar kitg kompiutering jranga, kai tai butina tiesioginéms
funkcijoms vykdyti. Sis draudimas netaikomas vykdant jrangos taisymo ir priezitiros funkcijas;
13.6. grieztai draudziama leisti kompiuterine jranga naudotis pasaliniams asmenims.

14. Kompiuteriné jranga nuraSoma bendra Centro turto nuraSymo tvarka.

15. UZ nurasSytos kompiuterinés jrangos utilizavima atsakingas Centro direktoriaus pavaduotojas
bendriesiems ir tikio reikalams. Gaves nurasytos technikos sgrasg arba likvidavimo aktus, jis
privalo:

15.1. Sutvarkyti duomeny laikmenas, t.y. mechaniSkai sugadinti laikmeng arba suformatuoti
naudojant specializuotg programing jranga, kuri uzkirsty kelig atstatyti duomenis.

15.2. Suorganizuoti kompiuterinés jrangos iSvezimg  utilizavimu uzsiimancig jmong.

16. Interneto resursai prieinami naudojantis interneto narSykle (Internet Explorer, Mozilla, Opera ar
kt.) HTTP, HTTPS ar FTP protokolais.

17. Elektroninio pasto vartotojus registruoja, suteikia pradinj slaptazodj, vartotojo darbo vietoje
jdiegia elektroninio pasSto programg ir jg tinkamai sukonfigiiruoja bei vykdo elektroninio pasto
nukreipimus kompiuteriy prieziiiros specialistai.

18. Elektroninis pastas yra rySio priemong, skirta tiesioginéms funkcijos atlikti ir naudotojai turi
naudoti $ig priemong atsakingai, veiksmingai ir teisétais tikslais. Elektroniniam pastui taikomos
tokios pacios taisyklés, kaip ir kitoms rasytinés informacijos perdavimo priemonéms, todél visi
praneSimai turi atitikti rasStvedybos standartus, skirtus bendrauti rastu. Naudotojai turi zinoti, kad dél
elektroniniy laisky Centro darbuotojams ir administracijai gali kilti teisiniy padariniy, jeigu:

18.1. siunciami ar persiunciami elektroniniai laiSkai, kuriuose yra prieStaraujanciy jstatymams,
neatitinkanciy realybés, jzeidzianciy, uzgauliy, rasistiniy, propaguojanciy smurta, pornografinio
pobiidzio ar nepadoriy teiginiy;

18.2. be autoriaus sutikimo persiunc¢iami autorinémis teisémis apsaugoti kiiriniai;

18.3. iSsiun¢iamas elektroninis laiskas, kuriame yra virusas;

18.4. kuris nors naudotojas nesilaiko $iy elektroninio pasto ir interneto naudojimo tvarkos taisykliy.
18.5. siun¢iamuose elektroniniuose laiskuose yra informacija, teisés akty nustatyta tvarka
pripazjstama konfidencialia informacija.

19. Elektroninio pasto ir interneto naudotojams draudziama:

19.1. siysti ar persiysti elektroninius laiskus, kuriuose yra priestaraujanciy jstatymams,
neatitinkanciy realybés, izeidzianciy, uzgauliy, rasistiniy ar nepadoriy teiginiy;

19.2. siysti elektroninio pasto zinutes, naudojantis kito asmens arba neegzistuojanciu elektroninio
pasto adresu;

19.3. siysti elektroninio pasto zinutes, nuslepiant savo tapatybe;

19.5. kurti ar platinti laiskus, skatinanc¢ius gavéja siysti laisSkus kitiems. Laiskai su perspéjimais dél
kompiuteriniy virusy, telefony pasiklausymy ar kity tariamy reiskiniy, kuriuose praSoma nusiysti
gautg laiSkg visiems savo kolegoms, draugams ar pazjstamiems, turi buiti nedelsiant iStrinami. Jei
praneSimas sukelia jtarimy, pries ji pasalinant, praneSama informaciniy technologijy specialistams;
19.6. naudotis internetu ir elektroniniu pastu suk¢iavimo, reklamos ir asmeninés finansinés naudos
tikslais;

19.7. dalyvauti interneto laZybose ir azartiniuose loSimuose;

19.8. lankytis pornografiniuose tinklalapiuose;

19.9. savavaliskai keisti interneto narSyklés ir elektroninio pasto programinés jrangos parametrus,
susijusius su apsauga arba prisijungimo biidu, nepaisyti bet kurio i§ jdiegty saugumo mechanizmy.
20. Elektroninio pasto naudojimo rekomendacijos:

20.1. elektroniniy laisky rasymas:



20.1.1. turi buti aiskiai iSdéstytas laisky turinys (uzpildomas laukas Tema) ir sukurtos trumpos,
informatyvios antrastes;

20.1.2. laiskus privaloma pasirasyti administracijoje nustatytos formos parasu, nurodant darbovietg,
pareigas, savo vardg ir pavardg bei kontakting informacija,

20.1.3. tuo atveju, kai praneSimas elektroniniu pastu siunciamas vadovo ar kito darbuotojo vardu,
tai reikia aiskiai pazyméti Zinutés pradzioje;

20.1.4. elektroniniuose laiSkuose neturi biiti naudojami jZeidziantys, necenziiriniai,
diskredituojantys, grubiis ar netinkamai parinkti zodziai, zargonas, nepagrjsti komentarai bei
pastabos;

20.1.5. nerekomenduojama elektroniniu pastu siysti dideles apimties elektroninio laisko priedy.
Elektroniniu pastu persiunc¢iamos bylos maksimalus dydis negali vir§yti 10 MB;

20.1.6. jeigu persiunc¢iami elektroniniai laiSkai, reikia aiskiai nurodyti, kg gavéjas turéty padaryti
arba kokiu tikslu persiunc¢iama;

20.1.7. jeigu laisko negalima skelbti viesai, geriau naudoti kitas rySio priemones arba apsaugoti
siunc¢iamg informacijg slaptazodziu;

20.1.8. zenklu ,,svarbu® reikia Zenklinti tik tuos laiSkus, kurie tikrai yra svarbds;

20.1.9. atidZiai uzraSyti ir patikrinti elektroninio pasto adresa, kad informacija nebiity nusiysta
kitam adresatui;

20.1.10. priimant sprendimus pagal elektroniniu pastu gautg informacija, jei ji néra pasirasyta
elektroniniu parasu, rekomenduojama jsitikinti dél elektroniniu pastu gautos informacijos tapatumo.
Tai reikia padaryti alternatyviomis priemonémis (pvz. faksu, telefonu);

20.2. Atsakymai j elektroninius laiSkus:

20.2.1. 1 elektroninius laiSkus reikéty atsakyti ne véliau kaip per astuonias darbo valandas arba
laiSke nurodytais terminais, vartotojai pirmiausia turi atsakyti  svarbius laiskus;

20.2.2. nereikia atsakinéti | elektroniniu paStu gaunamus nereikalingus praneSimus (periodiskai
siun¢iami reklaminiai laiskai, jvairiis pasitlymai ir pan.);

20.2.3. visi naudotojai turi grazinti elektroninio pasto laiskus, kurie buvo skirti ne jiems, siuntéjui
praneSdami, kod¢l juos persiuncia. Jei naudotojas gavo elektroninio pasto zinute, kuri skirta ne jam,
bet Zino teisingg gavéjo adresa, rekomenduojama jam persiysti tg laiSka. Tokiu atveju apie tai
praneSama ir pradiniam siuntéjui, ir galutiniam gaveéjui.

20.3. Priezitira:

20.3.1. jei gauty elektroniniy laiSky kopijos reikalingos tolimesniam naudojimuli, jas patartina
perkelti | sukurtus atskirus katalogus pagal veiklos sritis ar Kitus kriterijus;

20.3.2. reikia i$trinti visus elektroninius laiSkus, kuriy kopijos yra nereikalingos bei periodiskai
1Svalyti katalogg ,,iStrinti laiSkai* arba nustatyti, kad uzdarant elektroninio pasto programa, ji
automatiSkai iStrinty kataloge ,,iStrinti laiSkai* esancius laiskus;

20.3.3. antivirusinéje programoje nustatyti iSsiun¢iamo bei gaunamo elektroninio pasto tikrinima,
20.3.4. neatidarinéti laisky, jeigu prie jy pridétas vykdomasis failas (,,exe*, ,,com®, ,bat”, ,,vbs*,
»pif, ,,scr* ir pan.) ir gavéjas apie tokio laiSko atsiuntimg néra informuotas. Jame gali buti
antivirusinés apsaugos neatpazintas virusas ar kito tipo ,,piktybiné* programa.

20.4. Centro elektroninio pasto sistema skirta naudoti darbo reikméms, taciau elektroninj pasta
leidziama naudoti ir asmeniniais tikslais, jeigu tai daroma tinkamai ir laikomasi §iy nurodymuy:
20.4.1. asmeninis naudojimasis elektroniniu pastu neturi trukdyti darbui;

20.4.2. asmeniniai elektroniniai laiskai taip pat turi atitikti Sioje tvarkoje iSdéstytas taisykles;
20.4.3. asmeniniai elektroniniai laiskai laikomi atskirame kataloge. IS Sio katalogo elektroniniai
laiSkai turi baiti iStrinami kartg per savaite tam, kad nekliudyty veikti sistemai;

20.4.4. visi laiSkai, siun¢iami naudojantis Centro elektroninio pasto sistema, tarp jy ir asmeniniai



laiSkai, yra Centro nuosavybé.

21. Visi elektroninio pasto adresai, sukurti Centro elektroninio pasto sistemose, yra Centro
nuosavybé.

22. Centro darbuotojams naudojant elektroninio pasto ir interneto resursus asmeniniais tikslais ir/ar
nesilaikant $iy Taisykliy reikalavimy, Centras neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos
konfidencialumo.

23. Informaciniy ir komunikacijy technologijy naudojimas bendraujant su darbuotojais atitinka
rastiSkg bendravima:

23.1. praneSimai, pavedimai, nurodymai, informacija apie darbuotojui priskaiciuotg atlyginima,
darbuotojo praSymu teikiama informacija, informacija apie Centre galiojanciy taisykliy
pasikeitimus ir kt. informacija darbuotojams pateikiama elektroniniu pastu, i§siun¢iant informacijg j
ju Centro darbuotojui suteiktas elektroninio pasto dézutes arba | darbuotojy nurodytas Darbo
sutartyse asmenines elektroninio pasto dézutes;

23.2. elektroniniu pastu i$siysti pavedimai yra privalomi ir laikomi jteiktais darbuotojui sekancig
darbo dieng nuo jy iSsiuntimo, jei i§ darbuotojo negauta patvirtinimo apie informacijos gavimg
anksciau;

23.3. esant neatidéliotinai butinybei jvykdyti nurodymus ir pavedimus informacija ir nurodymai
perduodami telefonu j Centro ar asmeninj telefono numer;j;

24 4. telefonu ar sms zinute pavedimai ir informacija laikomi jteiktais ir privalomais skambucio
metu ir sms zinutés iSsiuntimo metu.

I1I. DARBUOTOJU STEBESENA IR KONTROLE DARBO VIETOJE

25. Centras organizuoja ir vykdo suteikty darbo priemoniy naudojimo bei elektroniniu ar kitokiu
biidu vykdomo keitimosi profesine ir tam tikrais atvejais asmenine ar kitokia informacija darbe
procesy stebésena.

26. Organizuodamas stebésena, Centras stebésenos priemones taiko proporcingai siekiamiems
tikslams ir tik tais atvejais, kai nejmanoma pasiekti kontrolés ir stebésenos tiksly maziau darbuotojy
privatuma ribojanc¢iomis priemonémis.

27. Stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tikslai:

27.1. apsaugoti konfidencialius Centro duomenis nuo atskleidimo tretiesiems asmenims;

27.2. apsaugoti Centro klienty ir darbuotojy asmens duomenis nuo neteiséto perdavimo tretiesiems
asmenims;

27.3. apsaugoti Centro informacines sistemas nuo jsilauzimy, duomeny vagyséiy, virusy, pavojingy
interneto puslapiy, kenkéjisSky programy, autoriy teisiy pazeidimo per jrangg ir interneto prieiga;
27.4. apsaugoti Centro turtg ir uztikrinti asmeny sauguma patalpose ar teritorijoje;

27.5. apsaugoti Centro turtinius interesus ir uztikrinti darbo pareigy laikymasi.

28. Siekdamas Siame skyriuje nurodyty tiksly, Centras vadovaujasi §iais principais:

28.1. butinumas — Centras, pries taikydamas Sioje Tvarkoje nurodytas darbuotojy kontrolés formas,
jsitikina, kad naudojama kontrolés forma yra neiSvengiamai biitina nustatytiems tikslams pasiekti;
28.2. tikslingumas — duomenys renkami nustatytam, aiskiam ir konkrec¢iam tikslui ir néra toliau
tvarkomi ir/ar saugomi biidu, neatitinkanciu Sioje Tvarkoje nurodyty tiksly;

28.3. skaidrumas — Centre neleidziamas joks pasléptas vaizdo, elektroninio pasto, naudojimosi
internetu ar programomis stebéjimas, i§skyrus atvejus, kuriems esant toks steb¢jimas leidziamas
pagal jstatymus arba kai pagal jstatymus leidziami tokie veiksmai, siekiant nustatyti pazeidimus
darbo vietoje;



28.4. proporcingumas — asmens duomenys, kurie gaunami vykdant Siame skyriuje nurodyta
kontrolg, yra susij¢ ir nepertekliniai lyginant su nustatytu siekiamu tikslu;

28.5. tikslumas ir duomeny i§saugojimas — bet kokie duomenys, susij¢ su darbuotojo kontrole, yra
tiksls, jei reikia nuolat atnaujinami ir teisétai saugomi ne ilgiau nei tai bitina,

28.6. saugumas — Centre yra jdiegtos atitinkamos technings ir organizacinés priemonés siekiant
uztikrinti, kad bet kokie saugomi asmens duomenys biity saugiis ir apsaugoti nuo iSorinio kiSimosi.
29. Centre, siekiant Tvarkoje nurodyty tiksly ir laikantis Tvarkoje nustatyty principy:

29.1. naudojamos programos, kuriomis yra automatiniu biidu i$saugoma informacija apie
darbuotojy interneto narSymo istorijg, kuri yra saugoma 6 ménesius. Saugomi duomenys apie
darbuotojy narSymo istorijg néra nuolatos stebimi, jy perziuré¢jimas vykdomas tik tada, kai kyla
pagristas jtarimas dél teisés akty ar darbo pareigy pazeidimo, ir perzitrimi tik su galimu pazeidimu
susije duomenys;

29.2. Centras gali patikrinti darbuotojams priskirtuose kompiuteriuose ir telefonuose jdiegty
komunikacijos programy (pvz., Skype, Viber, Messenger, Facebook, Instagram ir kt.) turinj, kitokj
elektroninj susirasinéjimg ir interneto narSymo istorijg tiek, kiek tai yra biitina Sioje Tvarkoje
numatytiems tikslams pasiekti, ir kiek biitina uztikrinti, kad Centro darbo priemonés nebiity
naudojamos su darbo funkcijomis nesusijusiems tikslams;

29.3. Centras gali be atskiro jspé&jimo riboti prieigg prie atskiry interneto svetainiy, komunikacijos
programy ar programinés jrangos. Nepakankant minéty priemoniy, Centras gali tikrinti, kaip
darbuotojas laikosi elektroninio pasto ir interneto resursy naudojimo reikalavimy Sioje Tvarkoje
nurodytais tikslais, tiriant incidentus, atiduoti darbuotojy naudojamg jranga tirti tretiesiems
asmenims;

29.4. Centras gali, jspéjus vaizdiniu Zymeniu, jrengti vaizdo stebéjimo jrenginius patalpose ir/ar
teritorijoje;

30. Sia Tvarka darbuotojai informuojami apie Centro teises ir galimus veiksmus, uztikrinant
Tvarkoje nurodyty tiksly pasiekima.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Si Tvarka perzitirima ir atnaujinama, esant poreikiui arba pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja Sios srities teisinius santykius.

32. Si Tvarka yra privaloma visiems Centro darbuotojams. Darbuotojai su §ia tvarka bei jos
pakeitimais yra supaZindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis ir jsipareigoja jos
laikytis. Sios Tvarkos paZeidimai gali biiti laikomi darbo pareigy pazeidimais, uz kuriuos gali biti
taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

33. Darbuotojy susipazinimas su Tvarka ir jos pakeitimais ir sutikimas, kad biity vykdoma jy darbo
priemoniy ir darbo vietos stebésena, iSreiSkiamas rastu, pasirasant sutikima arba elektroninémis
priemonémis, sudaranc¢iomis galimybe identifikuoti pasirasantj asmen;.

34. Apie $ig Tvarka yra informuoti Centro darbuotojy atstovai ir su jais pasikonsultuota dél Sios
Tvarkos.

35. Zemiau pasirase asmenys pasiraSydami patvirtina, kad susipaZino su Informaciniy ir
komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka.



